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Archeologicky ustav AV CR, Praha, v. v. i. (ARU) se specializuje na profesiondini archeologicky vyzkum a
zasahuje do vsech oblasti studia archeologickych pramen( u nds i v zahranici. Nase ¢innost je
provddéna v ramci odbornych tymd, sloZenych z jednotlivct a mensich skupin seskupenych k feseni
konkrétnich projekti. Spektrum cCinnosti tymu vychdzi z dlouhé tradice, modernich védeckych pfistupi a
uspésnosti projektovych Zadosti. Vedle zdkladniho vyzkumu sméruji aktivity odbornych tymu také do
oblasti aplikovaného vyzkumu a popularizace védy. ARU spravuje nejvétsi oborovou knihovnu v CR a
zpfistupriuje ji odbornikim, studentdm i irsi vefejnosti. Od roku 1953 je ARU soucdsti Akademie véd.
Archeologicky tstav s vice neZz 150 zaméstnanci sidli v historické budové v centru Prahy na Malé Strané
a md nékolik pracovist (Praha — Letenskd, PraZsky Hrad, Kutnd Hora a dalsi).

Archeologicky Ustav AV CR se stal realizatorem vyzkumného projektu ,Zdivoceld zemé: archeologicky a
transdisciplinarni vyzkum resiliencnich strategii ve 20. stoleti”, podporeného v ramci programu OP JAK
Spolecenské a humanitni védy: Clovék a lidstvo v globalnich vyzvach soucasnosti. Aktudlné proto
rozSifujeme nas tym a hledame proaktivniho, komunikativniho, samostatného, zodpovédného a
peclivého ¢lovéka s relevantnimi zkusenostmi, ktery zastresi financni fizeni projektu a bude spolehlivou
administrativni podporou projektovému fizeni tohoto projektu. Pokud se chcete stdt soucasti
vyjimecéného védeckého projektu, ktery ovliviiuje poznani nasi minulosti, pfectéte si vice o pozici:

Finan¢éni manaZer/ka a administrativni podpora projektu OP JAK
Hlavni zodpovédnosti:

e Samostatné financni fizeni projektu - zodpovédnost za plnéni podminek zpUsobilosti
vydajli projektu v souladu s metodickou dokumentaci, kontrola predkladanych Gcetnich
dokladd, zodpovédnost za plnéni financniho planu, dohled nad ¢erpanim rozpoctu

e Prlbézny financ¢ni monitoring realizace projektu, administrace zménovych fizeni s
dopadem do finan¢niho pldnu a do rozpoctu ¢i jeho Cerpani

e Pfiprava a zpracovani financni ¢asti zprav o realizaci projektu a povinnych pfiloh

e Poskytovani soucinnosti v pfipadé kontrol/audit(

e  Aktivni komunikace a spoluprace se vSemi zi¢astnénymi stranami v ramci projektu -
Fesitelskymi védeckymi tymy v ramci ARU, centrdlnim fidicim tymem, manaZery
zapojenych partnerskych instituci, spoluprdce se zapojenymi Utvary v ramci instituce ve
vécech tykajicich se financniho planu a rozpoctu projektu

e Administrativni ¢innosti souvisejici s realizaci projektu

e Ukladani a evidence podkladli a dokumentace o realizaci projektu

e Prdce se systémy VERSO a ISKP

Jaké zkusenosti, znalosti a dovednosti jsou pro nas duleZité:

e VS vzdélani (min. bakalarské)

e Zkusenost s finanénim fizenim a administraci projekt( financovanych z operacnich
program (napf. OP VaVpl, OP VK, OP VVV, OP PIK)
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e Znalost prace s dotacnimi informacnimi systémy poskytovatell dotaci (zejména ISKP),
znalost systému VERSO velkou vyhodou

e  Pokrocila znalost prace na PC (MS Excel, Word, PowerPoint, Outlook)

e  Proaktivni pristup a samostatnost pfi feseni ukoll, zodpovédnost, peclivost

e Analytické a strukturované mysleni

e Velmi dobré komunikaéni dovednosti a tymova spoluprace — schopnost komunikace a
spoluprdce napftic organizacemi a utvary, védeckymi tymy, schopnost konstruktivniho
reseni problému, jasné predavani informaci

e Znalost anglického jazyka (min Uroven B1), fidi¢sky prikaz

Co nabizime:

e Zodpovédnou, samostatnou a pestrou praci, moznost podilet se na tizeni a administraci
prestizniho védeckého projektu

e Stabilni zaméstndani na pracovni smlouvu po dobu trvani projektu (4 roky), s moznosti
spoluprdce na dalsich projektech

e Plny Uvazek — rozloZeni ¢innosti v poméru cca 0,5 Uvazku finanéni tizeni a 0,5 Uvazku
administrativni podpora projektu

e Flexibilni pracovni podminky - pruzné rozvrzeni pracovni doby, moznost prace z domu,
prace na dalku, pracovisté v centru Prahy (Malostranska)

e QOdborny rust, podporu dalsiho vzdélavani, osobniho rozvoje, v¢. jazykového vzdélavani

e Zaméstnanecké benefity: 5 tydnl dovolené, zdravotni volno, mésiéni pfispévek na
stravovani, benefity ze socidlniho fondu

e Ndastup mozny IHNED

Pokud Vds nase pozice zaujala, zaslete ndm svij motivacni dopis s uvedenim Vasich zkusenosti
s finanénim rizenim a administraci projektt financovanych z operacnich programu a strukturovany
Zivotopis, na e-mailovou adresu: hasil@arup.cas.cz. Motivacni dopis a strukturovany Zivotopis jsou

duleZitou podminkou zarazeni do vybérového fizeni.

Zasldnim svého Zivotopisu souhlasite, Ze Vase osobni data poskytnutd Archeologickému tstavu AV CR,
Praha, v. v. i. (ARU) budou zpracovdna v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji (EU)
2016/679 a budou pouZita vyhradné pro ucely vybérového Fizeni na uvedenou pozici Finanéni
manaZer/ka a administrativni podpora projektu OP JAK a uchovdvdny po dobu nezbytné nutnou, tj. po
dobu vybérového Fizeni na pozici Finanéni manazer/ka a administrativni podpora projektu OP JAK.
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